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COMITE INTERNO DE ARCHIVO No. 001/2021

HORA
FECHA 27-12-2021 HORA DE INICIO 10:10 a.m. | FINAL 11:00 a.m.
- Sala de Juntas de la Subgerencia Administrativa y Financiera
LUGAR - Microsoft Teams
NOMBRE CARGO
Lina Maria Presidente / Subgerente Administrativo y
Montenegro Barreto | Financiera — Asistencia presencial.
Gustavo Adolfo Secretario / Tecnologo — CAD Asistencia
Perez Leon presencial.
Lina Maria Guarnizo | Secretaria General y Asesor Legal — No
ASISTENTES Tovar asistio
Tobias Cabrera Jefe de la Oficina de Control Interno —
Salazar Asistencia virtual
Carlos Julio Jefe de la Oficina de Planeacion Estratégica
Rodriguez Garcia — Asistencia Virtual
Diego Mauricio Jefe de la oficina de Sistemas y
Palacios Castro Organizacion -Asistencia presencial.
INVITADOS Diana Julieth _ Prqfesional " - Appyo Sistemas de Gestion -
Hernandez Leiva Asistencia presencial.
items Temas a Tratar Responsable del Tema t.
Socializacion del
ggtr:gl;r;(ie:ﬁoc.ie Gustavo Adolfo Perez Ledn
1 381/2021 10 min
ORDEN DEL Aprobacién
DIA ngfama de Gustavo Adolfo Perez Leén
Gestion Documental
2 Electrénico” 20 min
Aprobacién para la
eliminacién de Gustavo Adolfo Perez Leén
3 inventarios 20 min
VARIACION AL ORDEN DEL DiA:
Ninguna.
OBSERVACIONES:

El jefe de la oficina de Control Interno y el jefe de la Oficina de Planeacién
corporativa ante la imposibilidad de asistir presencialmente, asistieron en
modalidad virtual. (Quedd soporte en TEAMS)

DESARROLLO

Con el propésito de iniciar la sesién se valida la asistencia y quérum para continuar
con la misma, estableciendo que se puede dar inicio con los asistentes con que se

cuenta para votar y tomar decisiones.
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1. SOCIALIZACION DEL DOCUMENTO DE GERENCIA No. 381/2021.

Inicia el Tecnologo del CAD basado en el decreto 2578/2012 del Ministerio de
Cultura, socializando el Documento de Gerencia No. 381/2021 “Por medio del cual
se conforma el Comité de Interno de Archivo de ElectroHuila S.A. E.S.P. y asigna
sus funciones”

Ademas, se informé a los participantes que se tuvo en cuenta la recomendacion de
la sesion anterior, en la que solicitaban que en caso de que un integrante del comité
no pudiera asistir, este delegara a alguien quien tendria voz y voto en las
deliberaciones de este comité.

Por ultimo, informa que este nuevo documento asigna una tarea adicional a la
oficina de Control Interno para que dentro de sus auditorias continue verificando la
aplicacion de las politicas en gestion documental en toda la empresa.

2. APROBACION “PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICO”

El tecnélogo del CAD informa que bajo los parametros del nuevo Documento de
Gerencia 381/2021, Art. 3 funciones, este comité como 6rgano asesor de la gerencia
debe definir y recomendar politicas para la produccién de documentos vy
mecanismos de acceso y consulta.

Igualmente, da a conocer que el documento fue elaborado a partir del hallazgo No.
9 de la Contraloria General de la Republica - CGR y en cumplimiento al decreto
2609 de 2012, elaborado, bajo los requisitos y estandares del ente rector el Archivo
General de la Nacién.

Una vez puesto a consideracidon de los integrantes, este es APROBADO por
unanimidad y se informa que se enviara a planeacion corporativa para que se
ingrese al Sistema de Gestion de la Calidad — SGC.

Una vez este denunciado en el sistema de calidad, se entregara a la oficina de
Sistemas para su publicacién como tarea cumplida dentro del plan de accioén de
mejora presentado a la CGR.
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El Dr. Tobias solicita informacién de como sera socializado al personal, a lo que el
tecnélogo del CAD responde, que esta se hara por medio de:

e Correo electronico de comunicaciones electrohuila

e A partir de la fecha sera incluido en el plan de induccién a personal que
ingresa a la compainia y contratistas

e Por ultimo, sera incluido en las actividades de capacitacion que solicitan al
CAD continuamente por parte de todos los procesos.

3. AUTORIZACION ELIMINACION DE ARCHIVOS (Aplicacién de TRD).

El Tecnélogo del CAD hace presentacién indicando que bajo los parametros del
nuevo Documento de Gerencia 381/2021, Art. 3 funciones, este comité debe
aprobar la depuracién y eliminaciéon de documentos de archivo de la compania.

Que aplicando las TRD que estan implementadas en EH, se cuenta con 541 cajas
referencia X200, con informacién de la Divisién financiera de los afios 1979 a 2003
para eliminar.

Informacion que ya pueden ser objeto de eliminaciéon y que previamente fueron
digitalizados con el contrato 111/2021, cumpliendo todos los requisitos técnicos y
normativos para el caso, que nos aseguran imagenes confiables para consultas y
toma de decisiones en el futuro. Dichas imagenes seran dispuestas en el médulo
de Archivo Central del SIMAD para consulta segun niveles de seguridad de cada
usuario.

Junto con esta acta se enviara a los asistentes via correo electronico, el informe de
eliminacién y los inventarios con que se detalla cada lote eliminado en la vigencia
anterior (ver anexo)

Antes de dar inicio la votacién, el Ing. Carlos Julio, expone un caso presentado hace
unos meses con una consulta de poélizas sobre convenios de PRONE, en el que no
se ubico en el Archivo Central el documento que requerian, como también expone
el caso de la informacién oficial de este tipo de convenios a cargo del profesional
Joaquin Tiberio Arevalo (Préximo a retirarse) que no le han recibido en Servicios
Administrativos y pide que con la eliminacién de documentos nos aseguremos de
gue esto no vuelva a suceder en el futuro.
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El Tecnologo del CAD responde asi:

1. Frente al primer caso expuesto, se informa que el archivo central solo puede
suministrar la informacién que le haya sido entregada para su custodia y
administracién. En el caso del convenio en referencia, se evidencié que le area
responsable (DSA) nunca ha entregado dicho expediente para custodia del Archivo
central, por esa razén no hubo como suministrar el documento objeto de consulta.

2. Sobre el segundo caso, se aclara que la informacién que custodia el Ing. Tiberio
no puede ser entregada directamente la Archivo Central, dado que tiene que ser
homologada con la informacién que reposa en Servicios Administrativos en el
expediente de cada convenio y contrato, posterior a esto, es esta area quien lo
transfiere al archivo central con el expediente unificado.

Al Ing. Arevalo de le ha apoyado en varias ocasiones desde el 2019 con el personal
de apoyo que le suministraron (Elizabeth Collazos) y que el CAD capacité para
preparar dicha informaciéon y entregarla a DSA dentro de los lineamientos definidos
en EH, pero este no lo permiti6 aduciendo que necesita aun la informacion en su
oficina.

Seguidamente se procede con la votacidn para autorizar la eliminacién del lote de
archivo, AUTORIZADO por unanimidad por parte de los asistentes

El tecnélogo del CAD describe como se llevara a cabo el proceso de destruccién e
informa que quedara plasmado en el informe de eliminacion que posteriormente
sera compartido. Del mismo modo el comité define que el producto de la venta de
este material sera consignado en la cuenta bancaria de la empresa que indique el
jefe de la Divisién Financiera.

Se termina la sesién siendo las 11:00 am, para constancia firman:

- GUSTAVO Firmado digitalmente
- / oL ADOLFO  hootrostrezLeon
%600 MCMAQ V‘/(ODL VfY“ f A\« PEREZ LEON o551 0500
LINA MARIA MONTENEGRO BARRETO GUSTAVQO ADOL PEREZ LEON

Subgerente Administrativo y Financiero Tecnologo SAF-CAD
Presidente Secretario
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